
 

COMUNE DI CITTADELLA 

 

PROVINCIA DI PADOVA 

 

 

SETTORE STAFF SEGRETARIO GENERALE 
SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO 

 
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 1180/2026  DEL  14/10/2026 

 
 
OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PROGETTAZIONE GRAFICO-
EDITORIALE, STAMPA E DISTRIBUZIONE DEL BILANCIO DI MANDATO 2021-2027. 
CIG BD1A09C16D. 
 
 

IL SEGRETARIO GENERALE 
in qualità di Dirigente del 1° Settore 

 
 
CONSIDERATO CHE è intenzione dell'Amministrazione Comunale procedere alla 
realizzazione del Bilancio di Mandato 2021-2027 al fine di: 
 garantire la massima trasparenza sui risultati raggiunti durante il mandato 

amministrativo; 
 permettere a cittadini, associazioni e stakeholder di verificare la rispondenza tra gli 

impegni assunti nel programma di governo e le azioni concrete attuate nel corso della 
legislatura per valutare in modo informato e consapevole l'operato dell'Amministrazione; 

 
RITENUTO pertanto necessario provvedere all'affidamento del servizio di progettazione 
grafico-editoriale, stampa e distribuzione capillare esclusivamente presso le famiglie del 
Comune di Cittadella del "Bilancio di Mandato 2021-2027"; 
 
RICHIAMATI: 
 l’articolo 1 del D.L. 95/2012 convertito con legge n. 135/2012; 
 l’articolo 26 della legge 488/1999; 
 l’articolo 24 comma 6 della legge 448/2001; 
 l’articolo 1 comma 450 della legge 296/2006 e s.m.i; 
 l’art. 50, comma 1, lettera B del D.Lgs 36/2023; 
in materia di approvvigionamenti attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione 
da CONSIP s.p.a. e ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione; 
  
VERIFICATO CHE CONSIP s.p.a. non ha attualmente una convenzione attiva per il servizio 
di cui all’oggetto ma che lo stesso è reperibile presso il Mercato Elettronico della Pubblica 
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Amministrazione (MEPA) messo a disposizione da CONSIP s.p.a. per acquisti di beni e 
servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario; 
  
DATO ATTO CHE il servizio di cui trattasi è un affidamento ai sensi dell'art. 50, comma 1, 
lettera b) del D. Lgs 36/2023 e s.m.i. mediante procedura di acquisto tramite “trattativa 
diretta” nel mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA) sul sito 
www.acquistinretepa.it; 
 
RICHIAMATA l'RDO n. 6572956 tramite il portale MEPA – Bando: Servizi - Categoria 
merceologica: “Servizi di stampa e grafica” con la quale si richiedeva a ARTIGIANA 
GRAFICA SNC di Raffaello Antonio & Co. con sede a Montegalda, Via Zocco, 66 - P.IVA 
00702240243 la propria migliore offerta per il servizio di progettazione grafico-editoriale, 
stampa e distribuzione del "Bilancio di Mandato 2021-2027" conformemente a quanto 
stabilito nel Disciplinare di Gara e nel Capitolato Speciale d'Appalto posti alla base della 
procedura; 
 
DATO ATTO CHE entro il termine della trattativa, fissato per il 21.09.2026 alle ore 12:00 
ARTIGIANA GRAFICA SNC ha presentato la propria offerta per un importo complessivo di 
€ 16.100,00 IVA esclusa;  
 
PRESO ATTO CHE l'offerta economica è stata corredata da: 
 Documentazione Amministrativa: 

• Auto dichiarazione del possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94, 95 
e 98 del D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.;  

• Dichiarazione Pari Opportunita' e Inclusione Lavorativa nei Contratti Pubblici ai sensi 
dell'art. 57 del D. Lgs 36/2023; 

• Autorizzazione alla consultazione del Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico 
(FVOE) presso l'Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) ai sensi dell'art. 35, 
comma 5 bis del D. Lgs 36/2023; 

• Comunicazione di attivazione conto corrente dedicato (Tracciabilità dei flussi 
finanziari - L. 136/2010) assunto al nostro protocollo n. 36155 del 5.10.2026; 

 Documentazione Tecnica relativa alla figura del Direttore Responsabile della 
pubblicazione la cui individuazione, sulla base di quanto previsto dal Capitolato Speciale 
d'Appalto, risulta in capo all'assegnatario: 
• Attestazione di iscrizione all'Albo dei Giornalisti (elenco Professionisti, Pubblicisti o 

Elenco Speciale ex L. 69/1963 e s.m.i.) del Direttore Responsabile designato, 
mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000 o idoneo certificato; 

• Curriculum Vitae firmato del Direttore Responsabile designato, dal quale si evince la 
comprovata idoneità ed esperienza dello stesso ai fini dello svolgimento delle 
mansioni di coordinamento e supervisione editoriale previste dall'incarico; 

dando atto che il previsto e formale gradimento da parte dell'Amministrazione sulla 
designazione di tale figura è stato espresso tramite apposita informativa di Giunta Comunale 
(n. prot. 35143 del 29.09.2026); 
 Documentazione economica: 

• Dichiarazione sui costi ricompresi nell'importo offerto relativamente a il costo della 
manodopera pari a € 3.220,00, gli oneri della sicurezza aziendale pari a € 0,00, 
unitamente all'indicazione del CCNL applicato (G016 – Editoria e Grafica Artigianato) 
ai sensi dell'art. 108, comma 9 del D. Lgs 36/2023; 

 
RITENUTA la documentazione presentata completa, esaustiva e rispondente a quanto 
richiesto;  
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VALUTATA congrua l'offerta economica presentata rispetto all'importo soggetto a ribasso 
fissato in € 16.300,00 (IVA esclusa), ritenendola conveniente e idonea a garantire la corretta 
esecuzione del servizio; 
 
DATO ATTO CHE, ai sensi di quanto previsto dal bando di gara e dal D.Lgs. 36/2023, si è 
proceduto alla verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e speciale dichiarati 
in sede di gara dalla ditta ARTIGIANA GRAFICA SNC mediante la consultazione del 
Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico (FVOE) e delle ulteriori banche dati ufficiali;  
 
PRESO ATTO CHE gli accertamenti espletati hanno dato esito positivo, confermando 
l'assenza di cause di esclusione e la piena veridicità di quanto dichiarato dall'operatore 
economico;  
 
DATO ATTO della regolarità delle operazioni di gara nel rispetto della normativa vigente; 
 
RITENUTO, pertanto, di poter procedere all’aggiudicazione a favore della ditta ARTIGIANA 
GRAFICA SNC; 
 
PRECISATO CHE la durata dell'appalto decorre dalla data di affidamento del servizio in 
MEPA e cessa con il perfezionamento e la rendicontazione di tutte le operazioni di 
distribuzione della pubblicazione, secondo le modalità e le tempistiche di cui all'art. 4, punto 
"Termini e scadenze di distribuzione", del Capitolato Speciale d'Appalto; 
 
DATO ATTO dell'avvenuto assolvimento degli obblighi di astensione di cui agli artt. 6 e 7 
del codice di comportamento approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 338/2021 
e dell'art. 6-bis della L. 241/90 e, pertanto, in ordine al presente provvedimento non sussiste 
situazione di conflitto di interessi né in capo al responsabile del procedimento, né in capo ai 
soggetti che sottoscrivono a vario titolo il presente atto, né in capo a chi partecipa, a 
qualsiasi titolo a detto procedimento; 
 
VISTO il vigente Protocollo di Legalità, perfezionato il 9.10.2025 tra Regione del Veneto, 
Prefetture Uffici Territoriali del Governo del Veneto, ANCI Veneto e UPI Veneto, cui il 
Comune di Cittadella ha aderito con DGC n. 399 del 19.11.2025, ai fini della prevenzione 
dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici di 
lavori, servizi e forniture; 
 
VISTO il P.I.A.O. per il Triennio 2026-2028 ed in particolare la sezione “Rischi Corruttivi e 
Trasparenza”, approvato dal Comune di Cittadella con DGC n. 118 del 30.03.2026; 
 
CONSIDERATO CHE necessita provvedere all'assunzione di formale impegno di spesa 
così come previsto dagli artt. 153 e 183 del D. Lgs. 267/2000; 
 
DATO ATTO CHE il responsabile del procedimento ha accertato preventivamente la 
compatibilità della spesa con lo stanziamento di bilancio, con la disponibilità finanziaria e 
con le regole di finanza pubblica e che l'imputazione della spesa è conforme alle previsioni 
del D.Lgs. 118/2011 e del D.P.C.M. 28/12/2011; 
 
DATO ATTO CHE il CIG è il seguente: BD1A09C16D; 
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VISTE: 
 la Delibera di Consiglio comunale n. 61 del 19.12.2025 approvazione del Documento 

Unico di Programmazione - Dup 2026-2028; 
 la Delibera di Consiglio comunale n. 62 del 19.12.2025 approvazione del Bilancio di 

Previsione 2026-2028; 
 la Delibera di Giunta comunale n. 464 del 29.12.2025 approvazione del Piano Esecutivo 

di Gestione ed assegnazione delle risorse finanziarie ai Dirigenti e ai Responsabili dei 
servizi 2026-2028; 

 il Decreto Legislativo 18.08.2000, n. 267 ed in particolare quanto disposto all'art. 107; 
 il vigente regolamento comunale di contabilità; 
 il D.LGS. 36/2023; 
 il Decreto del Sindaco n. 13 del 01.09.2023 con cui il sottoscritto Segretario è stato 

incaricato della dirigenza del 1° settore “Area di Staff” del Comune di Cittadella; 
 

DETERMINA 
 
1. di affidare alla ditta ARTIGIANA GRAFICA SNC di Raffaello Antonio & Co. con sede a 

Montegalda, Via Zocco, 66 - P.IVA 00702240243 il servizio di di progettazione grafico-
editoriale, stampa e distribuzione capillare esclusivamente presso le famiglie del 
Comune di Cittadella del "Bilancio di Mandato 2021-2027" per un importo complessivo 
di € 16.100,00 IVA esclusa; 

2. di dare atto che l'affidamento avviene nel rispetto del principio di rotazione degli 
affidamenti di cui all'art. 49 del D.Lgs. 36/2023; 

3. di dare atto che la stipula del contratto avverrà tramite portale MEPA; 
4. di dare atto che la durata dell'appalto decorre dalla data di affidamento del servizio in 

MEPA e cessa con il perfezionamento e la rendicontazione di tutte le operazioni di 
distribuzione della pubblicazione, secondo le modalità e le tempistiche di cui all'art. 4, 
punto "Termini e scadenze di distribuzione", del Capitolato Speciale d'Appalto;  

5. di dare atto che dovrà essere data completa attuazione al vigente Protocollo di Legalità, 
perfezionato il 9.10.2025 tra Regione del Veneto, Prefetture Uffici Territoriali del Governo 
del Veneto, ANCI Veneto e UPI Veneto, cui il Comune di Cittadella ha aderito con DGC 
n. 399 del 19.11.2025, ai fini della prevenzione dei tentativi di infiltrazione della 
criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture; 

6. di dare atto che dovrà essere altresì data attuazione al P.I.A.O. per il Triennio 2026-2028 
ed in particolare la sezione “Rischi Corruttivi e Trasparenza”, approvato dal Comune di 
Cittadella con DGC n. 118 del 30.03.2026; 

7. di impegnare la somma complessiva di € 19.642,00 IVA compresa al capitolo 
1030101052/2 "Pubbliche relazioni e informazioni sull'attività del Comune: prestazione 
servizi diversi" che dovrà essere così suddivisa: 
 Annualità 2026: € 829,60 IVA compresa da corrispondere a titolo di acconto per lo 

svolgimento delle attività preliminari (avvio del servizio, definizione del 
cronoprogramma e delle modalità operative, eleborazione e sottomissione delle 
proposte grafiche); 

 Annualità 2027: € 18.812,40 IVA compresa quale restante quota a saldo, da 
corrispondere previo completamento delle operazioni di distribuzione della 
pubblicazione; 

8. di dare atto che il codice CIG è il seguente: BD1A09C16D; 
9. di procedere alle pubblicazioni di cui all’art. 23 e 37 D.Lgs. 33/2013 sezione 

“Amministrazione trasparente” del sito comunale; 
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10. di dare atto che ai sensi del D.Lgs 267/2000 art. 183, comma 7, la presente 
determinazione è esecutiva con l’apposizione del visto di regolarità contabile attestante 
la copertura finanziaria. 

 
 
 

Lì, 14/10/2026                  IL SEGRETARIO GENERALE 
in qualità di Dirigente del 1° Settore 

dott.ssa Roberta Di Como 
DI COMO ROBERTA 

(Sottoscritto digitalmente ai sensi 
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.) 
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COMUNE DI CITTADELLA 

 

PROVINCIA DI PADOVA 

 

VISTO CONTABILE 

SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 1180/2026 

 

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PROGETTAZIONE GRAFICO-
EDITORIALE, STAMPA E DISTRIBUZIONE DEL BILANCIO DI MANDATO 
2021-2027. CIG BD1A09C16D 

ll sottoscritto vista la presente determinazione esprime parere favorevole in ordine alla 
regolarità contabile attestante la copertura finanziaria del presente provvedimento, ai sensi 
degli articoli 147 bis, comma 1, e 153, comma 5, del Decreto Legislativo n. 267 del 
18.08.2000 e del relativo Regolamento comunale sui controlli interni. 

Impegno 238/2027 per  

€  18.812,40 al capitolo  1030101052/2 

Impegno 1960/2026 per  

€  829,60 al capitolo  1030101052/2 

 
Lì, 14/10/2026 IL RESPONSABILE DEL SETTORE 

ECONOMICO-FINANZIARIO 

MOSELE NICOLA 

(Sottoscritto digitalmente ai sensi 

dell'art. 21 D.Lgs n 82/2005 e s.m.i.) 
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