
 

COMUNE DI CITTADELLA 

 

PROVINCIA DI PADOVA 

 
SERVIZIO CULTURA, BIBLIOTECA E SPORT 

BIBLIOTECA 
 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 1207/2026  DEL  20/10/2026 
 
 

OGGETTO: AFFIDAMENTO AI SENSI DELL'ART. 50 DEL D.LGS. N. 36/2023 
DELL'ATTIVITÀ DI SUPPORTO ALLA GESTIONE DEI SERVIZI E DEL PATRIMONIO 
DOCUMENTARIO DELLA BIBLIOTECA COMUNALE DAL 01.01.2027 AL 31.12.2028, 
CON FACOLTÀ DI PROROGA. APPROVAZIONE AVVISO PUBBLICO DI 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E SCHEMA DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE. 
 
 

IL DIRIGENTE 
PREMESSO CHE: 

• tra gli obiettivi prioritari dell'Amministrazione comunale si annoverano la promozione 
del libro e della lettura, la tutela e valorizzazione del patrimonio librario e il corretto 
funzionamento del Servizio Biblioteca; 

• si rende necessario garantire la continuità dei servizi bibliotecari e il supporto alla 
gestione del patrimonio documentario per il periodo dal 01.01.2027 al 31.12.2028, 
prevedendo altresì la facoltà per l'Amministrazione di avvalersi dell'eventuale proroga 
del servizio nei limiti e alle condizioni previsti dalla normativa vigente; 

 
DATO ATTO CHE, nel rispetto dei principi di tempestività, concorrenza, non discriminazione, 
parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza sanciti dal D.Lgs. n. 36/2023, al fine 
dell'individuazione dell'operatore economico cui affidare il servizio, si intende procedere alla 
pubblicazione di un Avviso Pubblico di manifestazione di interesse con contestuale 
presentazione dell'offerta; 
 
RITENUTO DI approvare l'allegato Avviso Pubblico di manifestazione di interesse per 
l’acquisizione delle offerte da parte degli operatori economici del settore (Allegato A) 
unitamente al relativo modulo di istanza di partecipazione e dichiarazione integrativa 
(Allegato B), che formano parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 
 
VISTI: 

• il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei contratti pubblici) e in particolare l'art. 50 
e le disposizioni in materia di opzioni e proroghe contrattuali; 
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• la deliberazione di Consiglio Comunale n. 61 del 19.12.2025 avente ad oggetto 
"Approvazione del Documento Unico di Programmazione - DUP 2026-2028"; 

• la deliberazione di Consiglio Comunale n. 62 del 19.12.2025 avente ad oggetto 
"Approvazione del Bilancio di Previsione finanziario per gli esercizi 2026-2028 ex 
D.Lgs. n. 118/2011"; 

• la deliberazione di Giunta Comunale n. 464 del 29.12.2025 avente ad oggetto 
"Approvazione del Piano Esecutivo di Gestione (PEG) 2026-2028 ed assegnazione 
delle risorse finanziarie ai dirigenti e ai responsabili dei servizi"; 

• il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 (TUEL) ed in particolare l'art. 107; 
• l'art. 18 del vigente Regolamento comunale di contabilità; 
• il Decreto Sindacale n. 12 del 01 settembre 2023 di conferimento dell'incarico 

dirigenziale; 
 

DETERMINA 
 
1. di approvare, per le motivazioni espresse in premessa che qui si intendono 

integralmente richiamate e trasfuse: 
• l'Allegato A) "Schema di Avviso Pubblico per manifestazione di interesse e 

acquisizione offerte"; 
• l'Allegato B) "Modulo di istanza di partecipazione e dichiarazione integrativa";  

relativi alla procedura per l'affidamento del servizio di supporto alla gestione dei servizi 
e del patrimonio documentario della Biblioteca comunale per il periodo dal 01.01.2027 
al 31.12.2028, con riserva della facoltà di eventuale proroga di 12 mesi; 
2. di dare atto che la pubblicazione dell'Avviso Pubblico ha scopo esplorativo e non 

vincola in alcun modo l'Amministrazione procedente; 
3. di procedere alla pubblicazione del presente atto, unitamente agli allegati A e B, 

all'Albo Pretorio online del Comune e nella sezione "Amministrazione Trasparente" 
del sito istituzionale, ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013 e del D.Lgs. n. 36/2023. 

 
 
 
 

Lì, 20/10/2026                  IL DIRIGENTE 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi 

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.) 
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ALLEGATO B- ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

(Da compilare a cura dell'operatore economico) 

 

 

Al Comune di CiƩadella (PD) 
SeƩore Cultura e Biblioteca 

ciƩadella.pd@cert.ip-veneto.net 

 

Il soƩoscriƩo ________________ nato a ________________ il ________________ in qualità di Legale 

Rappresentante della DiƩa ________________ con sede in ________________ P.IVA ________________ 

MANIFESTA INTERESSE 

a essere invitato alla procedura negoziata per l'affidamento dei servizi bibliotecari presso la Biblioteca di 

Villa Rina e, ai sensi degli arƩ. 46 e 47 del DPR 445/2000, 

DICHIARA 

1. Di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dagli arƩ. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. 

36/2023 (cause di esclusione automaƟca e non automaƟca); 

2. Di essere iscriƩo alla CCIAA per l'aƫvità oggeƩo del servizio; 

3. Di essere regolarmente iscriƩo al portale AcquisƟ in Rete PA (MePA) e Sintel per la categoria 

merceologica perƟnente; 

4. Di aver preso visione dell'Avviso Pubblico e di acceƩarne integralmente i contenuƟ; 

5. Di autorizzare l'invio delle comunicazioni all'indirizzo PEC: ________________. 

 

Data ________________      Firma Digitale 
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ALLEGATO sub A) det. N. ……… del ………

AVVISO  PUBBLICO  ESPLORATIVO  DI  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER  L'AFFIDAMENTO  AI  SENSI 
DELL'ART.  50  DEL  D.LGS.  36/2023  DEL  SUPPORTO  ALLA  GESTIONE  DEI  SERVIZI  E  DEL  PATRIMONIO 
DOCUMENTARIO DELLA BIBLIOTECA DAL 01.01.2027 AL 31.12.2028 (CON FACOLTÀ DI RINNOVO PER UN 
ULTERIORE ANNO)

1. Finalità e oggetto dell'avviso

Il  Comune di Cittadella – II  Settore – Servizio Biblioteca comunale (di  seguito "Servizio") intende procedere, 
mediante il presente Avviso pubblico, all’acquisizione di candidature volte ad individuare gli operatori economici 
da  consultare/invitare  per  il  successivo  affidamento,  ai  sensi  dell'art.  50  del  D.Lgs.  36/2023,  mediante 
piattaforma  telematica  (Sintel  e/o  MePA),  dell’attività  di  supporto  ai  servizi  della  Biblioteca  comunale  e 
dell'organizzazione di un programma di letture animate per bambini d’età compresa tra i 6 mesi e i 6 anni.

Il presente Avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo e di indagine conoscitiva, finalizzato a 
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici nel rispetto dei principi 
di trasparenza, rotazione e parità di trattamento.

Con il presente Avviso non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. Le manifestazioni di  
interesse hanno l'unico scopo di comunicare al Servizio la disponibilità e l'idoneità dell’operatore economico. Il 
presente Avviso non costituisce proposta contrattuale, né offerta al pubblico ex art. 1336 c.c., e non vincola in 
alcun modo la Stazione Appaltante, che rimane libera di avviare altre e diverse procedure o di interrompere in 
qualsiasi  momento il  procedimento avviato, senza che i  soggetti  richiedenti  possano vantare alcuna pretesa,  
indennizzo o risarcimento.

2. Oggetto dell’affidamento

Oggetto dell'affidamento è il supporto alla gestione del patrimonio documentario della biblioteca e dei relativi 
servizi al pubblico e dell'organizzazione di un programma di letture animate per bambini d’età compresa tra i 6 
mesi e i 6 anni. Categoria del servizio: CPV 92511000-6 - Servizi di biblioteche.

L'obiettivo che il Comune di Cittadella intende perseguire è quello di affiancare il personale di ruolo nei seguenti 
ambiti:

 Gestione del patrimonio documentario della biblioteca, inclusi i fondi storici speciali presenti presso le 
sedi di Villa Rina e di via del Telarolo;

 Servizi al pubblico (gestione prestiti, rientri e prenotazioni tramite software CLAVIS, accoglienza utenti, 
iscrizioni  e  informazioni  di  primo  livello,  gestione  dell'iter  del  libro  in  ingresso  quali  etichettatura, 
bollinatura e copertinatura e catalogazione derivata;

 Progettazione ed organizzazione di un programma di letture animate per bambini d’età compresa tra i 6  
mesi e i 6 anni.

3. Durata dell’affidamento

La durata dell'appalto è fissata in 24 mesi, indicativamente dal 01.01.2027 al 31.12.2028, rinnovabile di 12 mesi.

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di esercitare l'opzione di rinnovo per un ulteriore periodo di 12 mesi  
(fino  al  31.12.2029),  agli  stessi  patti  e  condizioni,  previa  valutazione  insindacabile  delle  esigenze 
dell'Amministrazione e della qualità del servizio reso.

L’avvio dell'esecuzione delle prestazioni potrà avvenire anche nelle more della stipulazione del contratto nei casi  
previsti dalla legge. È fatto salvo il diritto di recesso dell’Amministrazione qualora il servizio risultasse eseguito in 
modo non soddisfacente o difforme dai patti contrattuali.

4. Requisiti di partecipazione e idoneità professionale

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici di cui all'art. 65 del D.Lgs. 36/2023 che:

 Non versino in alcuna delle cause di esclusione automatica e non automatica previste dagli artt. 94, 95, 
96, 97 e 98 del D.Lgs. 36/2023, né nelle condizioni ostative di cui all’art. 67 del D.Lgs. 159/2011 (Codice 
Antimafia) e all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage);
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 Risultino  iscritti  nel  Registro  delle  Imprese  presso  la  C.C.I.A.A.  per  attività  coerenti  con  l'oggetto 
dell'affidamento (ovvero nell'Albo delle Cooperative /  Albo Regionale delle Cooperative Sociali  ex L. 
381/1991, se applicabile);

 Siano  abilitati  al  MePA  e/o  alla  piattaforma  Sintel  nella  categoria  merceologica  pertinente  (ovvero 
dichiarino l'impegno formale ad abilitarsi prima dell'invio della Lettera di Invito / Richiesta di Offerta);

 Siano in possesso di adeguate capacità tecnico-professionali, dimostrabili mediante sintetica descrizione 
delle principali esperienze pregresse analoghe maturate nel settore nel triennio precedente.

5. Indicazioni sulla procedura di aggiudicazione:

Ai sensi dell'art. 108, comma 1 del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di servizio ad alta intensità di manodopera e/o di  
natura intellettuale, la successiva procedura negoziata/affidamento sarà aggiudicata con il  criterio dell'Offerta 
Economicamente Più Vantaggiosa (OEPV) sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo:

 Offerta Tecnica  (Qualità):  max 70 punti  (proposte  organizzative  e  supporto al  programma di  letture 
animate 6 mesi - 6 anni);

 Offerta Economica (Prezzo): max 30 punti.

In caso di  annullamento,  sospensione o mancata aggiudicazione della procedura, gli  operatori  candidati  non 
avranno diritto ad alcun indennizzo, rimborso spese o risarcimento.

6. Modalità e termini di partecipazione

La  manifestazione  d’interesse  deve  essere  redatta  compilando  l’apposito  modulo  (Allegato  B),  firmato 
digitalmente dal  legale rappresentante (o corredato da firma autografa con allegata copia di  un documento 
d’identità in corso di validità e eventuale procura).

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 05 novembre 
2026 esclusivamente via PEC all'indirizzo:

cittadella.pd@cert.ip-veneto.net

Oggetto della PEC: "AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO AI 
SENSI  DELL'ART.  50  DEL  D.LGS.  36/2023  DEL  SUPPORTO  ALLA  GESTIONE  DEI  SERVIZI  E  DEL  PATRIMONIO 
DOCUMENTARIO DELLA BIBLIOTECA DAL 01.01.2027 AL 31.12.2028"

Indirizzata a: Comune di Cittadella – II Settore – Via Indipendenza n. 41 – 35013 Cittadella (PD)

7. Responsabile Unico del Progetto (RUP) e Informazioni

Responsabile Unico del Progetto (RUP): Dott. Nicola Mosele, Dirigente del II Settore.

E-mail per informazioni: biblioteca@comune.cittadella.pd.it

8. Trattamento dei dati personali

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., i dati personali forniti saranno 
raccolti e trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura e agli obblighi di trasparenza 
previsti dalla normativa vigente.

9. Pubblicazione

Il presente Avviso è pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Cittadella (www.comune.cittadella.pd.it) nella 
sezione “Amministrazione Trasparente” > “Bandi di gara e contratti” e sull'Albo Pretorio online.

Cittadella, li……………………

IL DIRIGENTE DI SETTORE

Dott. Nicola Mosele
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